Szkola Podstawowa nr 3 w Darlowie

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r., poz. 996 z p6zn. zm.)

§1
Postanowienia ogolne

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolna stuzaca realizacji potrzeb
1 zainteresowan ucznidéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz doskonalenia
warsztatu pracy nauczycieli.

Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezaca obsluga czytelnikow realizowane sg za

pomoca komputerowego systemu bibliotecznego.
Uzytkownicy biblioteki maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego.

Biblioteka gromadzi zbiory pi$miennicze, multimedialne oraz podreczniki i materiaty edukacyjne.

§2
Zadania biblioteki
Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) udostgpnianie zbiorow i innych zrodet informacji,
2) udostepnianie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych, zrodtowych,

3) tworzenie warunkéw do poszukiwania i wykorzystywania informacji z r6znych zrodet
oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

4) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i

poglebianie nawyku czytania 1 uczenia sig,

5) organizowanie réznorodnych dziatan promujacych czytelnictwo i rozwijajacych

wrazliwo$¢ kulturowsa i spoteczng uczniow,

6) zarzadzanie bezptatnymi podrgcznikami (w tym prowadzenie dokumentacji dotyczacej

zniszczenia lub zgubienia podrecznikow).

§3
Organizacja biblioteki
Bezposredni nadzér nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

1) zapewnia pomieszczenia oraz wyposazenie warunkujace prawidlowa prace biblioteki,
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2) zatrudnia wykwalifikowang kadre,

3) zapewnia nauczycielom bibliotekarzom warunki do doskonalenia zawodowego,
4) zatwierdza regulamin, godziny pracy biblioteki i plan pracy,

5) obserwuje i ocenia pracg biblioteki.

Biblioteka szkolna sktada si¢ z wypozyczalni 1 czytelni.

Biblioteka gromadzi nast¢pujace dokumenty:

1) lektury,

2) Dbeletrystyke,

3) literature popularno-naukowg i naukows,

4) wydawnictwa informacyjne i albumowe,

5) programy, podreczniki szkolne, materialy edukacyjne,

6) materialy multimedialne,

7) czasopisma metodyczne dla nauczycieli, czasopisma dla dzieci i popularno-naukowe.

Uzytkownikami biblioteki szkolnej sa: uczniowie, rodzice, nauczyciele, pracownicy

administracji i obstugi Szkoty Podstawowej nr 3 w Dartowie.

§4
Zadania i obowiazki bibliotekarza

Praca techniczno — organizacyjna:
1) gromadzenie zbiorow,
2) ewidencjonowanie i opracowywanie zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
3) komputeryzacja zbioréw bibliotecznych,
4) ewidencja czasopism,
5) dokonywanie selekcji zbioréw zniszczonych i zdezaktualizowanych,
6) przeprowadzanie inwentaryzacji zbiorow zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
7) prowadzenie dokumentacji biblioteki,

8) planowanie pracy (roczny plan pracy) i przygotowywanie rocznego sprawozdania z
pracy biblioteki,

9) konserwacja zbioréw,

10) aktualizacja i porzadkowanie zbioréw wedhug potrzeb,
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11) przygotowywanie nagrod ksigzkowych dla uczniow z okazji zakonczenia roku szkolnego,

12) uzgadnianie zgodnosci finansowej z ksiggowoscia,

13) dbanie o wlasciwg organizacje, wyposazenie, bezpieczenstwo i estetyke lokalu

bibliotecznego,

14) doskonalenie warsztatu pracy,

15) podnoszenie kwalifikacji nauczycieli-bibliotekarzy poprzez nieustanny proces

samoksztalcenia oraz udziat w kursach doskonalgcych.

2. Praca pedagogiczna:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wypozyczanie ksiggozbioru do domu, udost¢pnianie na miejscu, do klasopracowni,

wypozyczanie podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych na okres
roku szkolnego,

udzielanie porad w doborze ksigzek zaleznie od potrzeb i zainteresowan,

prowadzenie roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa,

organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i spoteczna,
prowadzenie rozmow o ksigzkach, kulturze i inne,

rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowywanie uczniow do samoksztalcenia,

prowadzenie stalych zaje¢ czytelniczych dla uczniéow klas I-III rozwijajacych
zainteresowania czytelnicze,

wspotpracowanie z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéw, rodzicami,
bibliotekami szkolnymi, pozaszkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty w rozwijaniu Kultury czytelniczej,

10) analizowanie rynku wydawniczego, udzielanie informacji o nowosciach wydawniczych,

11) prowadzenie zajec czytelniczych z zakresu przysposobienia czytelniczego i informacyjnego

wedtug potrzeb,

12) dbanie o promocje biblioteki w srodowisku szkolnym i lokalnym,

13) pisanie i wysylanie artykutdéw na stron¢ internetowa szkoly dotyczacych aktualnej

dziatalnosci biblioteki,

14) tworzenie warunkoéw do efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna.

§5
Wspolpraca biblioteki

1. Biblioteka wspotpracuje z uczniami w zakresie:
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1) poradnictwa w wyborach czytelniczych,

2) udostepniania ksi¢gozbioru,

3) rozwijanie zainteresowan czytelniczych i edukacyjnych,
4) opieka nad aktywem bibliotecznym,

5) przygotowanie uczniow do konkurséw szkolnych,

6) praca z uczniem zdolnym i majgcym trudno$ci w nauce,

7) organizowanie imprez bibliotecznych, akcji czytelniczych, spotecznych i dziatan

zwigzanych z promocja szkoty i biblioteki,
8) udoste¢pnianie podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,
9) informowanie uczniow o aktywnosci czytelniczej,
10) wspotpraca z Samorzadem Uczniowskim i Wolontariatem Szkolnym.
Biblioteka wspotpracuje z nauczycielami w zakresie:

1) wspotdziatania w realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych poprzez dobor
odpowiedniej literatury,

2) wspotdziatania w organizowaniu spotkan autorskich, wycieczek do innych bibliotek,
3) wspoldziatania w organizowaniu imprez bibliotecznych ogolnoszkolnych i lokalnych,

4) umozliwiania poszukiwania informacji z roznych zrédet z wykorzystaniem technologii
informacyjnej,

5) wspotdziatania w zakresie egzekwowania regulaminu biblioteki,
6) konsultowania w sprawach selekcji ksiegozbioru,

7) informowania o stanie czytelnictwa oraz o zniszczonych lub zagubionych przez
uczniow ksigzkach i podrecznikach,

8) wspotdziatania w zakresie ksztaltowania wiasciwych postaw spotecznych i kulturowych,
9) uwzgledniania propozycji nauczycieli dotyczacych gromadzenia zbiorow.
Biblioteka wspotpracuje z rodzicami w zakresie:

1) informowania o stanie czytelnictwa oraz o zniszczonych lub zagubionych przez
uczniow ksigzkach 1 podrecznikach,

2) udostepniania ksiggozbioru zainteresowanym rodzicom,
3) wspdluczestnictwa w organizowaniu réznych dziatan na rzecz upowszechniania czytelnictwa,

4) uzupehiania zbiorow - otrzymywanie ksigzek w darze i finansowanych przez Rade Rodzicow.
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Biblioteka wspotpracuje z innymi bibliotekami poprzez:

1) organizowanie wycieczek do bibliotek publicznych na zajecia czytelnicze,

2) udzial w wydarzeniach kulturalnych promujacych czytelnictwo w innych bibliotekach,
3) udziat w spotkaniach autorskich organizowanych w innych bibliotekach,

4) przekazywanie informacji o wydarzeniach kulturalnych i wspieranie dziatalnosSci

innych bibliotek,
5) udziat w konkursach czytelniczych i literackich organizowanych w innych bibliotekach,

6) udzial w organizowanych przez Bibliotek¢ Pedagogiczng konferencjach metodycznych,
roznych formach doksztatcania 1 doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela
bibliotekarza.

§6
Zasady korzystania z wypozyczalni

Z wypozyczalni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, rodzice ucznidéw oraz pracownicy

szkoty.

Godziny pracy wypozyczalni ustala dyrektor szkoty tak, aby czytelnicy mieli mozliwo$¢

skorzystania ze zbioréw bibliotecznych przed i po zajeciach szkolnych.

Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wylacznie na swoje nazwisko i nie powinien
przekazywaé ich osobom postronnym.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie Ilub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek - jest zobowigzany odkupi¢ zagubiong lub zniszczong
ksigzke lub dostarczy¢ inng ksigzke wskazang lub zaakceptowang przez bibliotekarza.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres 2 tygodni, wigksza liczbg nalezy

uzgodni¢ z nauczycielem bibliotekarzem.

Przy wypozyczaniu nalezy zwroci¢ uwage na ewentualne uszkodzenia ksigzek

1 poinformowac o nich bibliotekarza.
W wypozyczalni obowigzuje cisza oraz zakaz wnoszenia positkoOw 1 napojow.

Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy odda¢ do biblioteki na miesigc przed zakonczeniem

roku szkolnego (z wylaczeniem lektur).

Uczen opuszczajacy szkote ma obowigzek rozliczy¢ si¢ z wypozyczonych ksigzek.

10. Kazdy czytelnik ma obowigzek zapoznac si¢ z regulaminem wypozyczalni.
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§7
Zasady korzystania z czytelni
Czytelnia szkolna otwarta jest w godzinach pracy wypozyczalni.
W czytelni obowiagzuje cisza.

Przed wejsciem okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni, a plecaki w wyznaczonym
miejscu.

Z ksigzek oraz czasopism w czytelni mozna korzysta¢ tylko za zgoda bibliotekarza.
Z ksiggozbioru czytelni nalezy korzysta¢ tylko na miejscu.

Niektore wydawnictwa moga by¢ wypozyczone do domu, pod warunkiem zwrotu w
terminie ustalonym przez bibliotekarza.

Kazda ksigzke i czasopismo, z ktorych korzysta czytelnik, nalezy przed wyjsciem odtozy¢

na wlasciwe miejsce.
W czytelni nie wolno spozywac positkéw 1 pi¢ napojow.

Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki 1 czasopisma, z ktdrych korzysta. Zauwazone

uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Kazdy czytelnik ma obowigzek zapozna¢ si¢ z regulaminem czytelni.

§8
Zasady wypozyczania darmowych podrecznikow
Podreczniki sg wlasno$cia szkoty 1 znajduja sie w zasobach biblioteki szkolne;.

Wypozyczenia podrecznikow dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie

biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniow.

Podreczniki wypozyczane sa nieodptatnie, uczniom klas I-VIII na okres danego roku
szkolnego.

Po okresie wykorzystania okreslonej czgsci podrecznika, uczniowie klas I-111 zobowigzani
sg do jego zwrotu do biblioteki szkolnej, co jest jednoczesnie warunkiem otrzymania

kolejnej czesci podregcznika.

Podreczniki na dany rok szkolny sag wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej

a wychowawcg klasy. Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu podrecznikow.

Szkota przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu z wyjatkiem

sytuacji przeniesienia ucznia do innej szkoty.
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Udostepniane podreczniki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

Wypozyczajacy powinien w momencie wypozyczania zwrdci¢ uwage na ich stan,

a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢ wychowawcy i bibliotekarzowi.
Uczen zobowigzany jest do przechowywania podrecznikow w oktadkach.

Podreczniki nalezy szanowaé, jako dobro wspolne. W szczego6lnosci nie wolno

w podreczniku pisaé, zaznaczac, podkresla¢, kolorowac itp.
Na biezaco nalezy dokonywa¢ drobnych napraw czy wymiany oktadki.

Dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego uczniowie zwracaja uporzadkowane

podreczniki do biblioteki.

Dotaczona do podregcznika ptyta CD stanowi integralng cze$¢ podrgcznika 1 nalezy ja
ZWrocic.

Zagubienie plyty CD skutkuje koniecznos$cig zwrotu kosztow catego podrecznika.

Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej rowniez w przypadku opuszczenia

przez ucznia szkoty.

Wypozyczajacy ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikow.

Zobowiazuje si¢ wychowawcow klas do zapoznania ucznidw i rodzicow z regulaminem
wypozyczania darmowych podrecznikéw szkolnych i sporzadzenie list potwierdzonych ich
podpisem.



