Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 3 im. Krola Eryka Pomorskiego w Darlowie

§1
Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w obu budynkach szkoty,

tzn. w obiekcie przy ulicy Szkolnej 12 oraz w obiekcie przy ul. Franciszkanskiej 2 w Dartowie.

§2

Monitoring wizyjny wprowadza si¢ na podstawie:

1. art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 910
ze zmianami),

2. art. 22? §1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. 2020, poz. 1320),

3. art. 6 ust. 1 lit. c oraz e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej: RODO).

§3
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. ,,Monitoring” lub ,,system monitoringu” — system monitoringu wizyjnego w obu budynkach
Szkoly Podstawowej nr 3 im. Kréla Eryka Pomorskiego 3 w Dartowie.
2. ,,Administrator” — Szkota Podstawowa nr 3 im. Kréla Eryka Pomorskiego w Darlowie,

reprezentowana przez Dyrektora szkoty.

§4
Cele zastosowania monitoringu:
1. zapewnienie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow placowki;
2. ochrona mienia, zapobieganie aktom kradziezy;
3. zapobieganie aktom agresji;
4. rejestracja zdarzen sprzyjajgca ustaleniu sprawcy szkody lub kradziezy i odzyskaniu

utraconego mienia.



§5
System monitoringu nie moze narusza¢ zasad godno$ci osobistej oraz prawa do
prywatnosci.
Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia si¢ publicznie.
System monitoringu dotyczy miejsc bedagcych miejscami publicznymi.
Dostgp do systemu monitoringu nie jest dostgpem publicznym, nagran z tego systemu nie
udostgpnia si¢ osobom i1 podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w § 8.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywajg si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
szatni 1 przebieralni, chyba Ze stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest
niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji celow okreslonych w § 4 i nie
naruszy to godnos$ci oraz innych dobr osobistych uczniéw, pracownikow i innych osoéb, w
szczegblnoSci  zostang  zastosowane  techniki  uniemozliwiajgce  rozpoznanie

przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.

§6
Systemem monitoringu w szkole objete sa:
1) elewacje,
2) ciagi piesze,
3) tereny przed obiektami,
4) bramy,
5) drzwi wejsciowe,
6) boiska i place szkolne.
System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
1) w budynku na ul. Szkolnej 12

a) dwudziestu jeden kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i sze§ciu na zewnatrz o
rozdzielczo$ci umozliwiajacej identyfikacje osob,

b) urzadzenia rejestrujacego 1 zapisujacego obraz na nosniku fizycznym i monitora
pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonych w specjalnie
wyznaczonym  pomieszczeniu  zabezpieczonym  przed dostgpem  0séb
nieupowaznionych;

2) w budynku na ul. Franciszkanskiej 2



a) czternastu kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnagtrz i trzech na zewnatrz o
rozdzielczo$ci umozliwiajacej identyfikacje osob,

b) urzadzenia rejestrujacego i1 zapisujacego obraz na no$niku fizycznym i monitora
pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonych w specjalnie
wyznaczonym  pomieszczeniu  zabezpieczonym  przed dostgpem  0séb
nieupowaznionych.

3. Obszary monitorowane przez kamery:
1) Budynek na ul. Szkolnej 12

a) Kamery zewnetrzne monitorujg:

e bram¢ wjazdowa, plac przed szkolg i wejscie do budynku,
e plac zabaw ,,Hasanka” i centrum ekologiczne,

e boiska szkolne i plac apelowy,

e droge wyjazdowa,

e teren zielony za salg gimnastyczng.

b) Kamery wewngtrzne monitoruja:

wejscie gtoéwne do szkoty,
e schody wiodace do szatni,
e wejscie do $wietlicy od strony szatni,
e korytarz od pokoju nauczycielskiego w kierunku sali nr 3,
e Kkorytarz z wngkami na parterze, tacznie z wejsciami do toalet,
e Kklatki schodowe,
e hol przy salach nr 17,18,19 i sali gimnastycznej,
e wyjscie na plac apelowy,
e korytarz od sali 23 w kierunku sali nr 11,
e korytarz z wngkami na I pigtrze, tacznie z wejSciami do toalet,
e obszar przed wejsciem do stoldéwki i1 wneka wejSciowa do matej sali
gimnastycznej oraz §wietlicy.
2) Budynek na ul. Franciszkanskiej 2
a) Kamery zewngtrzne monitoruja:
e boisko szkolne,
e wszystkie wejscia do szkoty.
b) Kamery wewngtrzne monitoruja:
e hol przy gtownym wejsciu do szkoly z wyj$ciem na boisko,

e Kkorytarz przy sali gimnastycznej i hol glowny,



e korytarz przy sali 30 wraz z wejsciem na malg sale gimnastyczng oraz do
sktadnicy akt,

e polpietro przy wejsciu do toalety nauczycielskiej razem ze schodami,

e korytarz, drzwi do toalet i schody od strony wejscia do szkoty przy sali 21,

e Kkorytarz i schody przy sali 15,

e korytarz i schody przy sali 18,

e korytarz przy sekretariacie,

e Kkorytarz i schody przy pokoju nauczycielskim,

e Kkorytarz i schody przy sali 9,

e korytarz i schody od strony wejscia do szkoty przy sali 4,

e wyjsScie na boisko od strony sali 2,

e schody przy wyjsciu na boisko od strony sali 2,

e Kkorytarz przy sali 39.
Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych moga
by¢ udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
Infrastruktura monitorowana oznaczona jest odpowiednimi tablicami informacyjnymi
dotyczacymi systemu monitoringu.
Osoby, ktore przebywaja na terenie monitorowanego obszaru sg o tym informowane

tablicami informacyjnymi, ktérych wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§7
Monitoring funkcjonuje calodobowo.
Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez dzwigku) z kamer
systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku.
Rejestracja obrazéw dokonywana jest ,,w petli” — po maksymalnie 30 dniach sa one
automatycznie 1 bezpowrotnie kasowane; w ich miejsce nagrywane sa kolejne biezace
obrazy.
Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie do celow, dla ktorych
zostaty zebrane, 1 przechowuje si¢ przez okres maksymalnie 3 miesi¢gcy od dnia nagrania,
o ile przepisy odrgbne nie stanowig inacze;.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, 1z mogg one stanowi¢ dowdd
W postgpowaniu, termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia postgpowania.



Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Dostep do rejestratora systemu monitoringu moga posiada¢ wytgcznie osoby upowaznione
przez Administratora. Wzor upowaznienia stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Prowadzony jest wykaz o0so6b upowaznionych do dostgpu do systemu monitoringu
wizyjnego, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 3.

Dla zapiséw 1 danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje si¢ odpowiednie
srodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci uniemozliwiajace ich
utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwiajace dostepu do danych

0sobom nieuprawnionym.

§8
W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia, dane
systemu monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem zlozenia pisemnego
whniosku, ktorego wzor znajduje si¢ w Zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych uprawnionym
organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.
Zabezpieczenie obrazéw systemu monitoringu osobie zainteresowane] w zwiazku ze
zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu, dewastacji i kradziezy mienia
odbywa si¢ na pisemny wniosek zlozony wraz z o$wiadczeniem o0 zakazie
rozpowszechniania zabezpieczonych obrazow 1 uzycia ich wylacznie do celow zwigzanych
z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami RODO.
Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.
Zabezpieczone dane Administrator moze przekazac jedynie stosownym organom w Wyniku
prowadzonego przez nie postepowania.
Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materialem
wylacznie w obecno$ci upowaznionego przedstawiciela Administratora 1 w zakresie
ztozonego wniosku, z poszanowaniem praw i wolnos$ci innych osob.
Zabezpieczony materiat jest przekazywany osobom upowaznionym z wykorzystaniem
protokotu przekazania danych z systemu monitoringu i jego wzor stanowi Zatacznik nr 5.
Osoba upowazniona sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego

dotyczy wniosek osoby zainteresowanej



9. Fakt wykonania kopii nagrania ewidencjonuje si¢ w rejestrze kopii nagran z monitoringu
wizyjnego, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 6. Rejestr ten zawiera:
a) numer porzadkowy kopii,

b) dla kogo wykonano kopie,

C) okres, ktorego dotyczy nagranie,

d) Zrédto danych, np. kamera przed wejsciem do budynku szkoty,
e) date wykonania kopii,

f) dane osoby, ktora sporzadzita kopie,

g) podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

h) informacje o udostgpnieniu lub zniszczeniu kopii.

10. Kopia przechowywana jest przez administratora systemu w zamkni¢tym i specjalnie do
tego przystosowanym miejscu.

11. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na
okres nie dluzszy niz 3 miesigce 1 udostgpniana jest uprawnionym instytucjom. W
przypadku bezczynnos$ci uprawnionych instytucji przez okres 3 miesigcy kopia podlega
fizycznemu zniszczeniu.

12. Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przystuguje osobom zarejestrowanym
przez system monitoringu lub opiekunom o0s6b niepetnoletnich zarejestrowanych przez
system monitoringu. Prawo osoby do wgladu moze zosta¢ ograniczone w uzasadnionych
przypadkach takich jak ochrona danych osobowych innych osob zarejestrowanych przez
system monitoringu.

13. Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora Szkoly.

14. Wglad do zapisoOw systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ wylacznie w obecnosci
osoby upowaznionej przez Dyrektora Szkoty.

15. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

16. Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze narusza¢ dobr osobistych osob

trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in. RODO.

§9

Niniejszy Regulamin wraz z zatgcznikami obowigzuje od dnia 15.02.2021 r.



Zatacznik nr 1

Wz6ér tabliczki informujacej o monitoringu:

OBSZAR MONITOROWANY

&

Administratorem danych przetwarzanych w systemie monitoringu jest Szkota Podstawowa nr
3 im. Kro6la Eryka Pomorskiego w Dartowie reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.
Szczegolowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych mozna uzyskaé w
siedzibie Administratora, lub mailowo z wykorzystaniem adresu iod@darlowo.pl lub na stronie
www.sp3.darlowo.pl




Zatacznik nr 2
Upowaznienie do dost¢pu do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Panig .............c.ooiiiiiiiiiiiiiiii i , do dostepu
do systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Szkole Podstawowej nr 3 im. Krola
Eryka Pomorskiego w Dartowie.
Upowaznienie obejmuje swoim zakresem:
1 wglad do monitoringu wizyjnego (obserwacj¢ obrazu biezacego i zarejestrowanego z
kamer),
(1 rejestrowanie i zapisywanie przegladanie nagran z monitoringu wizyjnego na
nosnikach,
1 przekazywanie nagrah z monitoringu wizyjnego,
1 kontrolg stanu monitoringu wizyjnego.
Upowaznienie jeSt WaZne Na OKIES .......euuiriitt ittt ettt et etere e e et enaeeeeeeaaeanss .
Upowaznienie moze zosta¢ odwotane przez ADO.
Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania si¢ z regulaminem funkcjonowania
monitoringu wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie

prowadzenia monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.

pieczec 1 podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuj¢ do wiadomosci 1 zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych wylacznie na polecenie
administratora danych w ramach udzielonego mi upowaznienia oraz stosowania odpowiednich
srodkoéw technicznych i organizacyjnych zgodnych z Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania
Danych Osobowych 1 Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego obowigzujacego
w Szkole Podstawowej nr 3 im. Krdla Eryka Pomorskiego w Dartowie.

data i podpis upowaznionego pracownika



Zatacznik nr 3

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOSTEPU
do systemu monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej nr 3

im. Krola Eryka Pomorskiego w Darlowie

L. p.

Imig¢ i nazwisko
osoby upowaznionej

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Zakres upowaznienia




Zatacznik nr 4

Darlowo, dnia .....cccceeeeeeeeeeececeenn.

telefon kontaktowy

Whiosek
o wglad/zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego obiektu Szkoly Podstawowej nr 3

w Darlowie przy ul. .........oueveeivveicnsnencnnee

Zwracam si¢ z prosba o wglad/ zabezpieczenie danych* z monitoringu wizyjnego:

zakres czasowy:

* - whasciwe podkresli¢
Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y o$wiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.



Zatacznik nr 5

Protokol przekazania danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.................

ADO SP3 w Dartowie, zwany dalej przekazujacym dane,

7253 V4 1 | <
zwanym dalej przyjmujacym dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia ................... ,
dane z systemu monitoringu Szkoty.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na

no$niku elektronicznym ....................

Data Lokalizacja kamery Czas

2. Przyjmujacy dane o§wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych

w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokoét sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



Rejestr wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Zatacznik nr 6

L p.

Dla kogo
wykonano
kopie

Okres,
ktérego
dotyczy
nagranie

Zrodto
danych

Data
wykonania
kopii

Wykonujacy
kopie

Podpis
wykonujacego
kopie

Informacja o
udostgpnieniu
lub zniszczeniu

kopii




